
 
บันทึกการฝกปฏิบัติงานของนักศึกษา 
 สหกิจศึกษา   ฝกงาน 

ภาคการศึกษา    ปการศึกษา    
 
 

ชื่อสถานประกอบการ          
ท่ีอยู             
            
             
ชื่อ - สกุล พนักงานท่ีปรึกษา         
โทรศัพท     โทรสาร      
 
 

ชื่อ – สกุลนักศึกษา          
รหัสประจําตัวนักศึกษา          
สาขาวิชา            
โทรศัพท     E-mail      
ฝกปฏิบัติงาน ในตําแหนง         
ระยะเวลาการฝก ระหวาง วันท่ี     เดือน        พ.ศ.      

             ถึง วันท่ี     เดือน        พ.ศ.    
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1. ขอมูลสวนตัว 
ชื่อ – สกุล...............................................................................................รหสัประจําตัว.................................. 
ชื่อภาษาอังกฤษ................................................................................................................................................ 
เกิดวันท่ี................เดือน..............................................พ.ศ.......................อายุ......................ป ศาสนา............. 
เชื้อชาติ.................สัญชาต.ิ..........................ความสูง.............................น้ําหนัก....................หมูเลือด............ 
โทรศัพท .......................................................E-mail ....................................................................................... 
ชื่อบิดา..................................................................................................โทรศัพท ............................................. 
ชือ่มารดา..............................................................................................โทรศัพท ............................................. 
 
2. ภูมิลําเนาเดิม 
บานเลขท่ี................ถนน...........................ซอย......................................หมูท่ี................................................... 
ตําบล/แขวง................................................อําเภอ................................................จังหวัด................................. 
รหัสไปรษณีย............................................ 
 
3. ท่ีอยูปจจุบัน 
บานเลขท่ี................ถนน...........................ซอย......................................หมูท่ี................................................... 
ตําบล/แขวง................................................อําเภอ................................................จังหวัด................................. 
รหัสไปรษณีย............................................โทรศัพท ...............................E-mail ............................................. 
 
4. บุคคลท่ีสามารถติดตอไดระหวางฝกปฏิบัติงาน 
ชื่อ – สกุล........................................................................ความสัมพันธกับนักศึกษา........................................ 
บานเลขท่ี................ถนน...........................ซอย......................................หมูท่ี.................................................. 
ตําบล/แขวง...............................................อําเภอ................................................จังหวัด................................ 
รหัสไปรษณีย............................................โทรศัพท ...............................E-mail ............................................. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ประวัตินักศึกษา 
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ช่ือสถานประกอบการ/หนวยงาน 
(ภาษาไทย)....................................................................................................................................................... 
(ภาษาอังกฤษ).................................................................................................................................................. 
เลขท่ี.......................ถนน...........................ซอย......................................หมูท่ี................................................. 
ตําบล/แขวง................................................อําเภอ................................................จังหวัด................................ 
รหัสไปรษณีย............................................โทรศัพท...........................................โทรสาร.................................. 
ชื่อ - สกุล พนักงานท่ีปรึกษา............................................................................................................................ 

ประวัติของหนวยงานโดยยอ 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
แผนกท่ีฝกปฏิบัติ............................................................................................................................................. 
รายละเอียดของแผนกท่ีฝกปฏิบัติ.................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 

ขอมูลสถานประกอบการ 
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ใหนักศึกษาระบุตําแหนงงานท่ีฝกปฏิบัติในแผนผังพรอมท้ังอธิบายลักษณะงานท่ีฝกปฏิบัติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แผนผังโครงสรางการปฏิบัติงานของแผนกท่ีฝกปฏิบัติ 
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สัปดาหท่ี วัน/เดือน/ป เวลาเขา เวลาออก รวมเวลา/ชม. ลงช่ือพนักงานท่ีปรึกษา 

      
    
    
    
    
    
    
    

      
    
    
    
    
    
    
    

      
    
    
    
    
    
    
    

      
    
    
    
    
    
    
    

 
 
 

ตารางลงเวลาปฏิบัติงานของนักศึกษา 



6 
 

 
 

สัปดาหท่ี วัน/เดือน/ป เวลาเขา เวลาออก รวมเวลา/ชม. ลงช่ือพนักงานท่ีปรึกษา 
      

    
    
    
    
    
    
    

      
    
    
    
    
    
    
    

      
    
    
    
    
    
    
    

      
    
    
    
    
    
    
    

 
 
 
 

ตารางลงเวลาปฏิบัติงานของนักศึกษา 
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สัปดาหท่ี วัน/เดือน/ป เวลาเขา เวลาออก รวมเวลา/ชม. ลงช่ือพนักงานท่ีปรึกษา 

      
    
    
    
    
    
    
    

      
    
    
    
    
    
    
    

      
    
    
    
    
    
    
    

      
    
    
    
    
    
    
    

 
 
 
 

ตารางลงเวลาปฏิบัติงานของนักศึกษา 
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สัปดาหท่ี วัน/เดือน/ป เวลาเขา เวลาออก รวมเวลา/ชม. ลงช่ือพนักงานท่ีปรึกษา 
      

    
    
    
    
    
    
    

      
    
    
    
    
    
    
    

      
    
    
    
    
    
    
    

      
    
    
    
    
    
    
    

 
 
 
 

ตารางลงเวลาปฏิบัติงานของนักศึกษา 
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สัปดาหท่ี วัน/เดือน/ป เวลาเขา เวลาออก รวมเวลา/ชม. ลงช่ือพนักงานท่ีปรึกษา 
      

    
    
    
    
    
    
    

      
    
    
    
    
    
    
    

 
สรุปการปฏิบัติงานท้ังหมด 
 วันท่ีมาปฏิบัติงาน................................วัน ลาปวย.................................................. วัน 
 ลากิจ....................................................วัน ขาด....................................................... วัน 

จากขอมูลสรุปการปฏิบัติงาน คิดเปนรอยละ........................................ของเวลาท้ังหมด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตารางลงเวลาปฏิบัติงานของนักศึกษา 



10 
 

บันทึกการฝกงานประจําสัปดาหท่ี……..ระหวางวันท่ี............................................... 
งานท่ีปฏิบัติในสัปดาห 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปญหาท่ีพบ 
 
 
 
 
 
 
 

การแกไขปญหา 
 
 
 
 
 
 

การประเมินผลการทํางานประจําสัปดาห 

□ ดีมาก   □ ดี   □ ปานกลาง  □ พอใช   □ ควรปรับปรุง 
........................ 

ลงช่ือพนักงานท่ีปรึกษา 
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บันทึกการฝกงานประจําสัปดาหท่ี……..ระหวางวันท่ี............................................... 
งานท่ีปฏิบัติในสัปดาห 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปญหาท่ีพบ 
 
 
 
 
 
 
 

การแกไขปญหา 
 
 
 
 
 
 

การประเมินผลการทํางานประจําสัปดาห 

□ ดีมาก   □ ดี   □ ปานกลาง  □ พอใช   □ ควรปรับปรุง 
........................ 

ลงช่ือพนักงานท่ีปรึกษา 
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บันทึกการฝกงานประจําสัปดาหท่ี……..ระหวางวันท่ี............................................... 
งานท่ีปฏิบัติในสัปดาห 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปญหาท่ีพบ 
 
 
 
 
 
 
 

การแกไขปญหา 
 
 
 
 
 
 

การประเมินผลการทํางานประจําสัปดาห 

□ ดีมาก   □ ดี   □ ปานกลาง  □ พอใช   □ ควรปรับปรุง 
........................ 

ลงช่ือพนักงานท่ีปรึกษา 
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บันทึกการฝกงานประจําสัปดาหท่ี……..ระหวางวันท่ี............................................... 
งานท่ีปฏิบัติในสัปดาห 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปญหาท่ีพบ 
 
 
 
 
 
 
 

การแกไขปญหา 
 
 
 
 
 
 

การประเมินผลการทํางานประจําสัปดาห 

□ ดีมาก   □ ดี   □ ปานกลาง  □ พอใช   □ ควรปรับปรุง 
........................ 

ลงช่ือพนักงานท่ีปรึกษา 
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ช่ือนักศึกษาฝกงาน           
สถานท่ีฝกงาน            
อาจารยนิเทศ            
รวมระยะเวลาท่ีฝก จํานวน   วัน  รวม    ช่ัวโมง 
 

หัวขอ กอนการฝกปฏิบัติงาน หลังการฝกปฏิบัติงาน 

ดีม
าก

 

ดี 

ปา
นก

ลา
ง 

นอ
ย 

คว
รป

รับ
ปร

ุง 

ดีม
าก

 

ดี 

ปา
นก

ลา
ง 

นอ
ย 

คว
รป

รับ
ปร

ุง 

1. ความรูความสามารถ           

2. ทักษะท่ีเก่ียวของกับวิชาชีพ           

3. การคิดวิเคราะห การสื่อสารและการใชภาษา           

4. การใชเทคโนโลยีสารสนเทศ           

5. ประสบการณท่ีไดรับจากองคกรธุรกิจ           

6. ทักษะการแกไขปญหาเฉพาะหนา           

7. มนุษยสัมพันธและทัศนคติท่ีมีตอองคกร           

8. ความพึงพอใจตอองคกรโดยรวม           

 

ขอคิดเห็นในการฝกปฏิบัติสําหรับรุนตอไป 
 
 
 
 
 

 
ขอคิดเห็น/ขอเสนอแนะอ่ืนๆ 

 
 
 
 
 

 
 

ลงชื่อ     นักศึกษา 
     (     ) 

       วันท่ี                   

สรุปผลการฝกปฏิบัติการ (สําหรับนักศึกษา) 
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ชือ่นักศึกษาฝกงาน........................................................................................................................................... 
สถานท่ีฝกงาน.................................................................................................................................................. 
 

ขอคิดเห็น/ขอเสนอแนะอ่ืนๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

การประเมินผลการทํางานโดยภาพรวม 

□ ดีมาก 
เขาใจในงานมีความรู
ความสามารถและ
ป ฏิ บั ติ ต ร ง ต า ม
ก ฎ ร ะ เ บี ย บ อ ย า ง
เครงครัด 

□ ดี 
เขาใจในงานมีความรู
ความสามารถและ
ป ฏิ บั ติ ต ร ง ต า ม
กฎระเบียบในบางครั้ง 

□ ปานกลาง 
เขาใจในงานมีความรู
ความสามารถและ
ป ฏิ บั ติ ต ร ง ต า ม
กฎระเ บียบผิดบ าง
เล็กนอย 

□ พอใช 
เขาใจในงานมีความรู
ความสามารถและไม
ป ฏิ บั ติ ต ร ง ต า ม
กฎระเบียบจํานวน
หลายครั้ง 

□ ปรับปรุง 
ไ ม มี ค วามรู แ ละ ไม
เขาใจในงานท่ีสอน ไม
ป ร ะ พ ฤ ติ ต า ม
กฎระเบียบและทําผิด
ประจํา 

 
ลงชื่อ     ผูประเมิน 
     (     ) 

       วันท่ี                   

สรุปผลการฝกปฏิบัตงิานของนักศึกษา (ผูประเมินประจําสถานประกอบการ) 


